Выбор темы и согласование ее с  руководителем 
выпускной квалификационной работы

1. В течение 1 семестра магистры обязаны определиться с направлением своей будущей выпускной квалификационной работы (далее – ВКР) и ее конкретной формулировкой (темой). Направление ВКР и тема должны быть обязательно связаны с профилем магистерской подготовки!

2. При определении темы ВКР, прежде всего, надо ориентироваться на возможности организации и проведения эмпирического (экспериментального) исследования, в том числе, на возможность привлечения определенной выборки испытуемых с необходимыми социально-демографическими характеристиками!

3. Заявление на тему ВКР заполняется и предоставляется в отдел аспирантуры и магистратуры не позднее следующих сроков:
· для очной формы обучения – до конца 1 семестра;
· для очно-заочной (вечерней) и заочной (классика, выходного дня, дистант) – до конца 1 семестра.

4. Выбор руководителя ВКР может осуществляться 3 путями:

1)  из предложенного списка руководителей ВКР по каждому профилю магистерской подготовки (списки предоставляются отделом аспирантуры и магистратуры, для дистанта – куратором отдела дистанционного обучения). В списках уже содержится приблизительная тематика ВКР. В этом случае магистр отправляет письмо на электронный адрес предполагаемого руководителя с обязательным указанием полностью ФИО, № группы, формы обучения, семестра и свои пожелания по теме. 
[bookmark: _GoBack] 
 2)  можно обратиться к руководителю профиля магистерской подготовки, который посоветует, ориентируясь на ваши предпочтения, и руководителя и приблизительную тематику ВКР;

3) магистр может предложить выбранному руководителю ВКР свою тему с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. При этом надо ориентироваться на научные интересы руководителя.

Обратите внимание, что преподаватель имеет право отвечать на ваше письмо в течение 5 рабочих дней! В случае если магистр не получает ответа в эти сроки, он должен еще раз обратиться к руководителю по электронной почте и, в случае отсутствия ответа в течение 2-3-х дней, обязан обратиться к своему куратору. 

Категорически не допускается одновременно обращаться к разным преподавателям! Только после отказа первого преподавателя можно обращаться к другому! При этом обязательно куратора надо поставить в известность!

Сразу же после согласования темы ВКР необходимо написать заявление на тему ВКР с указанием руководителя ВКР!

Категорически запрещено самостоятельно изменять по собственному желанию формулировку темы и менять руководителя ВКР!!! По этим вопросам  необходимо обращаться к заведующему отдела аспирантуры и магистратуры,  который выносит этот вопрос на заседание выпускающей кафедры!!!

 
Процесс подготовки выпускной квалификационной работы

5.  Весь процесс подготовки и защиты работы состоит из ряда последовательных этапов:
1)  выбор темы и согласование ее с  руководителем ВКР;
2)  подбор литературы по теме исследования;
3) изучение требований к содержанию и оформлению работы см. «Положение о выпускной квалификационной работе по образовательным программам высшего образования – программам магистратуры» и «Методические рекомендации по написанию и оформлению выпускной квалификационной работы», расположенные на сайте Института в разделе «Образование», «Магистратура»;
4)  изучение подобранной литературы;
5)  написание теоретической главы ВКР и написание выводов по этой главе;
6)  проведение исследования по выбранной теме;
7)  математико-статистическая обработка полученных данных;
8)  графическое представление полученных данных;
9)  описание и интерпретация полученных данных;
9)  написание выводов по эмпирической (экспериментальной) главе;
10)  написание заключения;
11)  составление списка литературы и приложений;
11)  разработка тезисов доклада для защиты ВКР;
12) защита ВКР.
 
6. Обратите внимание, что все требования по техническому оформлению текста, в том числе, размер шрифта, расстояния, примеры оформления графиков, таблиц, ссылок, списка литературы, приложений и т.д. подробно описаны с примерами в «Методических рекомендациях по написанию и оформлению выпускной квалификационной работы».
7. Руководитель не обязан консультировать магистра по вопросам оформления ВКР!
8. Без требуемого оформления ВКР не будет допускаться к проверке на нормоконтроль!
9. Магистр обязан в конце каждого семестра предоставить руководителю ВКР отчет для выставления оценки и получения подписи!
10. После этого отчет обязательно должен быть магистром предоставлен в отдел аспирантуры и магистратуры; для дистантной формы обучения – куратору отдела дистанционного образования.
11. Не сданный в требуемые сроки отчет считается академической задолженностью!


Основные функции  руководителя ВКР

 12.  Совместно со студентом обсуждает выбранную тему ВКР  и определяет степень подготовленности студента к ее разработке.  
        13.   Подписывает заявление о закреплении за студентом темы ВКР.  
        14. Совместно со студентом заполняет Индивидуальный план научно-исследовательской работы. 
        15.  Выдает конкретные задания для выполнения 
        16. Помогает студенту в определении направления разработки темы ВКР, выборе понятийного и методологического аппарата, формулировании целей и задач, разработке ее структуры.
        17.  Рекомендует студенту необходимую  литературу,  научно-методические материалы и другие источники по теме. 
         18.  Контролирует  своевременное выполнение этапов работы над ВКР (осуществляет общий контроль за ходом выполнения ВКР и проверяет качество  работы  в целом).  
         19.   Проводит систематические консультации по написанию ВКР.
         20.   Составляет письменный отзыв о работе магистра.  

 
 
 

